Ihr virtuelles Blro EER EGRE T OV

MBS

Nicht nur Freiberufler und Einzelunternehmer, sondern auch viele Klein- und Mittelbe-
triebe stehen immer wieder vor der Situation, dass dringend notwendige Arbeiten an-
stehen, die kurzfristig zu erledigen sind.

MBS wurde 2015 gegriindet um in genau diesen Situationen Unterstdtzung in Form
von qualitativ hochwertigen Sekretariats. und Assistenzleistungen bedarfsorientiert an-
zubieten.

Ich unterstutze Sie bei allen laufenden Arbeiten, wie Sie es von einem gut organisierten
Back-Office erwarten kénnen, wie auch bei internen Organisationsprojekten, Kundene-
vents oder &hnlichem.

Office

Personliche Assistenz ist heute nicht mehr an einen fixen Arbeitsplatz gebunden. Spe-
ziell wenn Sie selbst sehr viel unterwegs sind und daran gewohnt, Ihre Arbeit dort zu
machen wo Sie gerade sind, werden Sie das zu schatzen wissen. Egal, ob Sie nun im
Auto, in einem Hotelzimmer, einer Lounge am Flughafen oder auf der Baustelle eines
Kunden sind, wenn Sie eine Vereinbarung mit mir haben ist Ihr virtuelles Biro immer
fur Sie erreichbar.

Change

Reorganisationen — welcher Art auch immer - stellen fur jedes Unternehmen eine be-
sondere Herausforderung dar. Im Rahmen projektbezogener Vereinbarungen kann ich
lhnen als Projektassistentin eine wirkungsvolle Entlastung Ihrer Projektleitung anbieten.
Daruber hinaus kann ich Ihnen durch meine langjéhrige Erfahrung als Vorstandsassis-
tentin bzw. Leiterin von Direktionsburos direkte Unterstitzung in der Organisation ih-
rer eigenen Administration anbieten.

Event

Sie haben das Konzept fur die Inhalte lhres Events, die Zielgruppe und die Ziele, die
Sie damit erreichen wollen; ich kann mit meinen Erfahrungen in der Organisation und
dem Management solcher Veranstaltungen wesentlich zu Ihrem Erfolg beitragen. Mein
Angebot erstreckt sich dabei von der Ubernahme von Teilaufgaben bis hin zur Ge-
samtkoordination.

Referenzen

Personliche Assistenz ist dann erfolgreich, wenn sie gepragt ist von Professionalitat,
gegenseitigem Respekt, Vertrauen und Loyalitat. Zufriedene Kunden und Partner sind
die beste Empfehlung.

Werfen Sie einen Blick auf die Referenzen in meiner Homepage.
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